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CHECKLISTE

Gut vorbereitet zur
neuen Website
Acht Themen, rund 15 Minuten – danach können wir Ihnen
ein passgenaues, unverbindliches Angebot machen.

7

Schön, dass Sie da sind! Mit dieser Checkliste lernen wir Ihr Unternehmen kennen und können
Ihnen ein passgenaues Angebot für Ihre neue Website machen.

Es gibt keine falschen Antworten – wenn Sie etwas noch nicht wissen, lassen Sie das Feld einfach
frei. Wir klären es dann gemeinsam. Bitte senden Sie die ausgefüllte Checkliste an
anfrage@7solution.de oder bringen Sie sie zum Erstgespräch mit.

1 Kontakt & Unternehmen

Firmenname

Ansprechpartner/in

E-Mail

Telefon (für Rückruf)

Anschrift

Branche

Gegründet im Jahr

Anzahl Mitarbeitende

Bestehende Website

Wie möchten Sie am liebsten mit uns sprechen?

Online-Termin per Microsoft
Teams

Rückruf an die oben
genannte Nummer

Per E-Mail

Wann sind Sie am besten erreichbar? (z. B. vormittags, nach 17 Uhr)
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2 Ausgangslage & Ziele

Was beschreibt Ihre Situation am besten?

Ich gründe gerade bzw. habe vor Kurzem gegründet

Mein Betrieb besteht schon länger und braucht einen modernen Auftritt

Ich habe eine Website, bin aber unzufrieden damit

Ich habe noch gar keine Website

Was soll Ihre neue Website vor allem erreichen? (Mehrfachauswahl möglich)

Mehr Anfragen und Aufträge Neue Mitarbeitende oder Azubis gewinnen

Seriös und vertrauenswürdig auftreten Produkte oder Leistungen online verkaufen

Termine online vergeben Bei Google besser gefunden werden

Weniger Telefonate durch klare Infos

Was stört Sie an Ihrem bisherigen Auftritt – oder was fehlt Ihnen?

Woran würden Sie in einem Jahr merken, dass sich die Website gelohnt hat?

3 Zielgruppe & Angebot

Was bieten Sie an? Bitte nennen Sie Ihre wichtigsten Produkte oder Leistungen.

NR. LEISTUNG / PRODUKT WIE WICHTIG? (1–3)

1

2

3

4

5

Wer sind Ihre typischen Kunden?

Privatpersonen Unternehmen / Gewerbe Öffentliche Auftraggeber
Altersgruppe, Region,
Besonderheiten
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In welchem Umkreis sind Sie tätig?

Nur vor Ort (Stadt / Landkreis) Regional (ca. 50–100 km)

Deutschlandweit International

Was unterscheidet Sie von Ihren Mitbewerbern? (z. B. Erfahrung, Familienbetrieb,
Schnelligkeit)

Nennen Sie 1–3 Mitbewerber oder Websites, die Sie kennen:

4 Inhalte & Seitenstruktur

Welche Seiten soll Ihre Website haben? (Mehrfachauswahl möglich)

Startseite Über uns / Team Leistungen bzw. Produkte

Referenzen / Projekte /
Galerie

Kundenstimmen Karriere / Stellenangebote

Aktuelles / Blog Kontakt mit Anfrageformular Sonstiges:
____________________

Welche Inhalte können Sie selbst liefern? (bitte ankreuzen)

INHALT VORHANDEN TEILWEISE BITTE VON 7SOLUTION

Texte

Fotos vom Betrieb / Team

Logo (als Datei)

Referenzen / Projektbilder

Kundenstimmen

Sollen wir professionelle Fotos für Sie organisieren?

Ja, gern Nein, Bilder sind vorhanden Weiß ich noch nicht

5 Design & Markenauftritt

Haben Sie bereits Firmenfarben, Schriften oder ein Logo?

Ja, alles vorhanden Nur ein Logo Nein – bitte mitentwickeln
Firmenfarben (falls
bekannt)
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Wie soll Ihre Website wirken? (bis zu 3 Kreuze)

Bodenständig &
vertrauensvoll

Modern & frisch Edel & hochwertig

Freundlich & persönlich Sachlich & klar Mutig & auffällig

Welche Websites gefallen Ihnen – und warum? (gern auch aus anderen Branchen)

Gibt es etwas, das Sie auf keinen Fall möchten? (Farben, Stil, Bilder)

6 Funktionen & Technik

Welche Funktionen wünschen Sie sich? (Mehrfachauswahl möglich)

Kontakt- bzw.
Anfrageformular

Online-Terminbuchung Onlineshop

Google-Maps-Anfahrt Bewerbungsformular Newsletter-Anmeldung

Social Media einbinden Mehrsprachigkeit: __________ Sonstiges: __________

Domain und E-Mail-Adressen
Haben Sie bereits eine Domain? (z. B.
ihre-firma.de)

Bei welchem Anbieter liegt sie?

Sollen wir E-Mail-Adressen mit einrichten?

Möchten Sie Inhalte später selbst ändern können?

Ja, ich möchte selbst Texte und Bilder anpassen

Nein, das soll 7solution für mich übernehmen

7 Rahmen: Budget, Zeitplan, Betreuung

Welches Budget haben Sie für die Website eingeplant?

bis 1.500 € 1.500 – 3.000 € 3.000 – 5.000 €

über 5.000 € Noch offen – ich brauche
eine Empfehlung

Bis wann soll die Website online sein?

So schnell wie möglich In 1–2 Monaten

In 3–6 Monaten Fester Termin: __________
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Wünschen Sie nach dem Start eine laufende Betreuung? (Pflege, Updates, Sicherheit)

Ja, ich möchte mich um
nichts kümmern

Nur bei Bedarf Nein

Wer entscheidet bei Ihnen über die Website?

8 Nächste Schritte & Datenschutz

Gibt es noch etwas, das wir wissen sollten?

So geht es weiter
1. Sie senden die Checkliste an anfrage@7solution.de.
2. Wir melden uns innerhalb von zwei Werktagen und vereinbaren ein kurzes Gespräch per
Teams oder Rückruf.
3. Sie erhalten ein unverbindliches Angebot mit einem ersten Gestaltungsvorschlag.

Ich bin einverstanden, dass 7solution meine Angaben zur Bearbeitung meiner Anfrage speichert
und verwendet. Die Daten werden nicht an Dritte weitergegeben.

Ort, Datum Unterschrift

Vielen Dank für Ihre Zeit – wir freuen uns auf Ihr Projekt!


